CAP FONCTION PUBLIQUE - BIBLIOTHEQUE PEDAGOGIQUE

COMPRENDRE - S’ENTRAINER - REPRENDRE

Transformer une annale en entrainement
utile

Des explications, des applications et des corrections pour préparer votre concours.

Actualité : Pérennisation de la rupture conventionnelle dans la fonction publique

Ce document conserve la version indiquée en pied de page. Les exercices sont des créations pédagogiques, distinctes des annales officielles.

Consultez la notice de votre session pour ses regles et ses échéances.
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Méthode de [’écrit - 15 min

Transformer une annale en entrainement utile

Une annale sert a produire, analyser et recommencer ; sa simple lecture ne constitue pas une simulation.

Alafin de cette fiche

« Lire un rapport de jury comme un outil de travail.

+ Appliquer la méthode a une situation nouvelle et justifier les choix.

Choisir le bon sujet

Vérifiez le corps, le grade, la voie, 'épreuve et la session. Une annale d’un autre concours peut entrainer une compétence
mais ne reproduit pas nécessairement votre format. Les sujets officiels SA 2025 et 2026 sont disponibles depuis la page
ministérielle. Gardez le PDF original et les consignes de sa premiére page comme référence.

Trois usages complémentaires

Méthode éditoriale : en découverte, utilisez un extrait pour apprendre une technique ; en entrainement ciblé, travaillez une
phase telle que le plan ; en simulation, respectez la durée et les aides autorisées. Donnez un nom honnéte a 'activité. Une
séance interrompue pour consulter une fiche reste utile, mais elle ne mesure pas les mémes capacités qu’une épreuve
sans aide.

Préparer un bilan qui fait agir

Avant de regarder une correction, relisez votre production et notez les zones incertaines. Comparez ensuite commande,
preuves, structure, rédaction et gestion du temps. Choisissez une priorité et réécrivez le passage concerné. Quelques jours
plus tard, refaites un probleme voisin avec de nouvelles données. Vous testez ainsi votre compréhension au-dela de la
mémoire du corrigé.

Avous de jouer

Vous avez lu un sujet et son corrigé, puis vous obtenez toutes les bonnes réponses a un quiz sur ce méme sujet. Que
mangque-t-il pour apprécier votre capacité a traiter un cas pratique ? Proposez une activité vérifiable.

Correction et honnéteté du bilan

Il manque notamment une production autonome : choisissez un sujet non vu, analysez-le et rédigez dans les conditions
choisies, puis conservez la copie et le temps passé. La reconnaissance d’un corrigé renseigne sur une activité de lecture,
passur toute I'épreuve. Les exercices originaux du site complétent les annales;ils ne prétendent pas étre des sujets officiels
ni des prédictions.

Lire un rapport de jury comme un outil de travail

Distinguez le format réglementaire, les constats d’une session et les conseils de méthode. Un rapport local ne garantit pas
les questions de l'année suivante. Transformez chaque constat utile en tache : « propositions vagues » devient une mesure
avec pilote, moyens, échéance et indicateur ; « copie incompléete » devient une séance ou tous les livrables doivent étre
terminés. Un sujet de 2025 avant une réforme peut entrainer une compétence sans reproduire ’épreuve rénovée.
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Avous de jouer - approfondissement

Vous trouvez une excellente copie d’une ancienne session et souhaitez apprendre son plan par coeur. Proposez une
utilisation plus utile en trois étapes, dont un test sur un autre sujet.

Correction : raisonnement attendu

1. Relever comment la copie relie les demandes aux informations. 2. Réécrire un paragraphe avec vos mots en conservant
le sens et la preuve. 3. Sur une nouvelle commande, produire votre propre plan puis vérifier sa couverture. La structure de
[’ancienne copie est un exemple a analyser, pas un formulaire officiel a transférer. Gardez une trace de ce que vous avez
réellement produit sans aide.

Vérifier votre réponse

Vous distinguez modele, consigne et travail autonome ; vous évaluez un transfert sur une autre commande.

A retenir

« Vérifier que 'annale correspond a la bonne épreuve.
« Distinguer découverte, travail ciblé et simulation.

+ Reprendre une faiblesse puis tester sur un sujet différent.

Vérifiez vos connaissances

1. Quelle vérification précéde 'usage d’une annale comme simulation ?

A. Uniquement 'année la plus récente
B. Le nombre de téléchargements du document
C. Le corps, le grade, la voie et la nature exacte de ’épreuve

D. Le fait que le sujet contienne le mot administration

Correction: C
Les concours et voies peuvent avoir des formats différents. Une date récente ne suffit pas a garantir la
correspondance.

2. Une séance utilise des fiches pendant la rédaction. Comment la qualifier ?
A. Une simulation officielle équivalente a ’épreuve

B. Une activité qui ne présente aucun intérét
C. Une preuve que le candidat connait tout le programme

D. Un entrainement avec aide, utile mais distinct d’une simulation sans aide

Correction: D
Nommer les conditions permet d’interpréter le résultat. Les aides soutiennent I'apprentissage ; on les retire
progressivement pour vérifier 'lautonomie.
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3. Apres avoir lu un corrigé, quelle action permet le mieux de vérifier un transfert ?

A. Traiter une nouvelle situation avec la méme compétence
B. Relire encore uniquement les bonnes réponses
C. Réciter le corrigé mot a mot

D. Classer le sujet comme définitivement acquis

Correction: A
Un nouveau contexte oblige a mobiliser la méthode plutdt qu’a reconnaitre le texte déja vu.

4. Quel résultat conserver pour analyser une copie ?

A. Seulement une impression générale de facilité
B. La production, les conditions, le temps et une priorité de reprise
C. Uniquement le nombre de pages imprimées

D. Le titre du sujet sans le travail réalisé

Correction: B

Ces traces rendent la comparaison entre essais plus informative. Elles évitent de confondre effort, conditions et
résultat.
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