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COMPRENDRE · S’ENTRAÎNER · REPRENDRE

Français : accords, syntaxe et vocabulaire 
précis
Des explications, des applications et des corrections pour préparer votre concours.

Actualité : Pérennisation de la rupture conventionnelle dans la fonction publique

Ce document conserve la version indiquée en pied de page. Les exercices sont des créations pédagogiques, distinctes des annales officielles. 

Consultez la notice de votre session pour ses règles et ses échéances.
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Français · 19 min

Français : accords, syntaxe et vocabulaire précis
Corriger les erreurs courantes et conserver le sens d’un écrit administratif.

À la fin de cette fiche
• Corriger les erreurs courantes et conserver le sens d’un écrit administratif.

• Résoudre le cas proposé et expliquer votre raisonnement sans le cours.

Trouver le sujet réel
Le verbe s’accorde avec son sujet, qui peut être éloigné ou placé après lui : « Dans ce dossier figurent trois pièces. » Les 
mots entre sujet et verbe ne changent pas le donneur d’accord : « La liste des pièces est disponible. » Repérez noyau et 
expansions. Les pronoms se remplacent mentalement par leur référent pour éviter un accord ou une reprise ambiguë. 
Distinguez « leur dossier » et « leurs dossiers » selon le nombre de dossiers évoqués, pas uniquement le nombre de 
personnes.

Participes et infinitifs
Avec avoir, le participe passé s’accorde avec le complément d’objet direct s’il est placé avant : « les pièces que j’ai reçues 
». Il ne s’accorde pas avec le sujet : « elles ont reçu les pièces ». Avec être, l’accord avec le sujet est la règle de base, mais 
les verbes pronominaux demandent d’identifier la fonction du pronom et la construction. Pour hésiter entre �é et �er, re
mplacez par un verbe dont les formes s’entendent : « le dossier à transmettre » conduit à « à compléter ». Ne transformez pa
s ce test en règle universelle sur tous les mots terminés ainsi.

Homophones et précision
« A » est une forme du verbe avoir, « à » une préposition ; remplacez par « avait » pour tester le verbe. « Ce » détermine ou 
reprend, « se » appartient à la construction pronominale. « Quelque » et « quel que » demandent d’examiner la phrase : « 
quelles que soient les difficultés ». Le vocabulaire doit respecter le sens : pallier une difficulté, remédier à une difficulté ; « 
censé » signifie supposé, « sensé » raisonnable. La précision réduit les ambiguïtés de la consigne.

Rédiger sans alourdir
Préférez un sujet identifiable et un verbe d’action : « le service vérifiera » plutôt que « il sera procédé à la vérification 
». Conservez conditions et négations. La ponctuation organise les relations : une phrase trop longue peut masquer la 
condition principale, mais une succession de fragments peut aussi perdre le sens. À la relecture, faites un passage sur 
sujet-verbe, un sur participes et homophones, puis un sur le sens et les acteurs.

À vous de jouer
Corrigez : « Les pièces que nous avons reçu sont à complétées. La liste des justificatifs sont disponibles. Quelque soit la 
demande, l’agent est sensé vérifier le dossier. » Expliquez quatre corrections.

Correction · raisonnement détaillé
« Les pièces que nous avons reçues sont à compléter. La liste des justificatifs est disponible. Quelle que soit la demande, 
l’agent est censé vérifier le dossier. » Reçues : COD « que », reprenant pièces, placé avant avoir. Compléter : infinitif après « à 
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» dans cette construction. Est/disponible : accord avec liste, singulier. Quelle que : accord avec demande ; censé : supposé. 
Le sens reste celui de la procédure, sans ajout de délai ni de condition.

Vérifier votre réponse
Vous justifiez par la fonction grammaticale et ne vous contentez pas de dire qu’une forme semble mieux sonner.

À retenir
• Repérez le sujet et la fonction des compléments avant d’accorder.

• Une correction de style doit préserver les conditions et le sens.

Vérifiez vos connaissances

1. Quelle phrase est correctement accordée ?
A. La liste des pièces est disponible.

B. La liste des pièces sont disponibles.

C. La liste des pièces sont disponible.

D. La liste des pièces est disponibles.

Correction : A
Le noyau du sujet est liste, féminin singulier. Le complément « des pièces » ne commande pas l’accord du verbe ni 
de l’attribut.

2. Quelle forme convient dans « Les lettres que j’ai … » ?
A. reçu

B. reçus

C. reçues

D. recevoir

Correction : C
Le COD « que » reprend lettres, féminin pluriel, et précède le participe employé avec avoir : reçues.

3. Quelle phrase emploie correctement « censé » ?
A. Ce raisonnement est très censé.

B. Un choix censé signifie toujours un choix raisonnable.

C. Censé et sensé sont interchangeables.

D. L’agent est censé vérifier les pièces.
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Correction : D
Censé signifie supposé ; sensé signifie raisonnable ou doué de sens. La prononciation voisine ne rend pas les sens 
identiques.

4. Quelle formulation est correcte ?
A. Quelque soient les difficultés, la règle reste applicable.

B. Quelles que soit les difficultés, la règle reste applicable.

C. Quel que soient les difficultés, la règle reste applicable.

D. Quelles que soient les difficultés, la règle reste applicable.

Correction : D
La construction « quel que » s’accorde ici avec difficultés, féminin pluriel ; le verbe est également au pluriel.

Références
DGFiP — programme réglementaire du concours externe rénové (arrêté du 1er juillet 2024)

www.legifrance.gouv.fr

DGFiP — guide de l’analyse de dossier, concours rénové

rejoindrelesfinancespubliques.economie.gouv.fr
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